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はじめに 

営業情報・工程管理システムは、ＷＥＢサイト上で物件の進捗管理、受注した物件の工程管理が

行えるシステムです。 

 

社員番号による完全認証性を採用しており、担当物件や工程管理を確認できる仕様としています。 

 

 

 【推奨環境】 

 ◆ブラウザ ・・・ Ｆｉｒｅｆｏｘ 最新バージョン 

                ※セキュリティ上、Firefoxは自動アップデート機能により、 

                 常に最新バージョンにアップデートされる仕様になっています。 
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ログイン 

 ・ ログインＩＤ ・・・ 社員番号 

 ・ パスワード ・・・ hirose1125 

   ※半角英数字で入力してください。 

   ※パスワードは変更可能です。（3P） 



3 

ログイン パスワード変更方法 

ログイン後に表示されるＴＯＰページ下の             より変更が行えます。 

変更希望のパスワードを入力後、             →      で変更できます。 
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ログイン後のＴＯＰ画面① （画面基本操作） 

全ページに表示 

クリックすることで、ログイン後ＴＯＰ画面に戻ります。 

ログイン者名を表示 

物件情報の登録を行います。（10P） 

登録後、成約リスト登録、工程管理登録等が行えます。 

工程管理（ガントチャート）表示ページに遷移します。（21P） 

お客様別・担当者別・協力会社別のガントチャートが確認可能です。 
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ログイン後のＴＯＰ画面② （ダッシュボード①） 

本日の稼働現場、住所未登録、設計番号未登録、成約リスト未登録、実作業期間未登録などの

物件件数が表示され、数字部分をクリックすると該当物件一覧を表示し確認することができます。 
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ログイン後のＴＯＰ画面③ （ダッシュボード②） 

【ダッシュボード一覧】 （担当物件で以下該当がある場合に表示されます。） 

  ●本日の稼働現場・・・工程管理で、本日、実作業期間が設定されている物件 

  ●住所未登録・・・物件入力フォームで現場住所が未登録の物件 

  ●物件情報更新・・・７日以内に物件情報の内容が更新された物件 

  ●物件情報新規・・・７日以内に登録された新規物件 

  ●マイルストーン・・・本日から７日以内の日付でマイルストーンが設定された物件 

  ●工事期間開始・・・本日から７日以内に工事期間が開始する物件 

  ●工事期間終了・・・本日から７日以内に工事期間が終了する物件 

  ●工事実稼働開始・・・工程管理で実作業期間が本日から７日以内に開始する物件 

  ●工事実稼働終了・・・工程管理で実作業期間が本日から７日以内に終了する物件 

  ●ＰＲ工法商品・・・ＰＲ工法が実施される物件 

  ●設計番号未登録・・・物件入力フォームで設計番号が未登録の物件 

  ●成約リスト未登録・・・成約リストが未登録の物件 

  ●作業担当者未登録・・・工程管理で作業担当者が未登録の物件（※全員に表示） 

  ●実作業期間未登録・・・工程管理で実作業期間が未登録の物件 

  ●着工年月（物件入力フォーム）未登録・・・物件入力フォームで着工年月が未登録の物件 

  ●対象年度未登録・・・成約リストで対象年度が未登録の物件 



7 

ログイン後のＴＯＰ画面④ （担当物件一覧） 

物件管理に進まなくても、 

ステータス、工事・材工・材料を検索キーとした、担当物件一覧の検索・表示が可能です。 
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ログイン後のＴＯＰ画面⑤ （部署別物件一覧） 

工事（材工含む）、材料別に

各部署の案件を、ステータ

ス別に件数表示。 

 

数字部分をクリックすると、

物件一覧が表示されます。 
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ログイン後のＴＯＰ画面⑥ （工事実稼働数一覧） 

施工チーム別に一週間単位（12週分）の実稼働物件の件数を表示。 

数字部分をクリックすると、物件一覧が表示されます。 
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物件管理① （一覧） 

物件管理で生成される帳票のダウンロードする場合は、［帳票生成」をクリックしてください。（28P） 

物件の新規登録は、［新規登録］をクリックしてください。（12P） 

［検索条件］をクリックすると、絞込検索が行えます。 



11 

物件管理② （一覧～閲覧） 

物件の情報閲覧、修正は［閲覧］もしくは物件名をクリックします。 

●業務依頼出力 ・・・ 業務依頼のエクセルを出力します。 

●成約リスト新規登録 ・・・ 成約リストの新規登録画面が表示されます。（26P） 

●成約リスト一覧 ・・・ 成約リスト一覧画面が表示されます。（25P） 

●工程管理 ・・・ 工程入力フォーム画面が表示されます。（17P） 



12 

物件管理③ （物件入力フォーム①） 

【物件入力フォーム必須項目】＊印 

 ●材工 

   工事・材工と材料の入力項目は異なります。 

 ●入札落札 

   必ず、ステータス変更を行ってください。 

 ●担当 

   社員番号または氏名より検索してください。 

 ●状況 

   必ず、ステータス変更を行ってください。 

   ・受注・内定・有力・・・成約リスト登録可能 

   ・受注・内定・有力・成行・・・工程管理登録可能 

 ●着工年月の着工年 

   「月」が未定の場合はブランクでも可です。 

 ●得意先名前 

   名前の一部分から検索可能です。 

 ●得意先コード 

   得意先名前の検索結果から自動入力されます。 

 ●現場名（物件名） 

   ガントチャートに表示されます。 

 ●ＰＲ工法商品 

   該当なしは「ＰＲ商品無し」で登録してください。 

＊Zoom番号は確定次第、必ず登録してください。 
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物件管理④ （物件入力フォーム②） 

「状況」、「工事・材料指標」は、ＴＯＰページの部署・チーム単位での集計表に反映されます。 

ＴＯＰページの 

集計表に反映 
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物件管理⑤ （物件入力フォーム③） 

「着工年月」は、帳票「物件詳細情報 一覧表」・「物件詳細情報 工種別」の出力基準になります。 

各帳票の年度基準 
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物件管理⑥ （物件入力フォーム④） 

現場住所を入力すると、地図（Google Map）での現場位置の確認が行えます。 



16 

物件管理⑦ （物件入力フォーム⑤） 

工事、材工の場合は「工種」を入力してください。（該当工種ボタンをクリックすると入力欄表示） 

帳票「物件詳細情報 一覧表」・「物件詳細情報 工種別」に反映されます。 
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工程管理① （工程入力フォーム①） 

●ステータス 

物件入力フォームと連

動しています。 

工程入力フォームでス

テータス変更すると物件

入力フォーム側にも反

映されます。 

 

●全体工期 

未定の場合は日付入力

欄前のチェックボックス

に☑を入れてください。 

確定次第、工期を登録

してください。 

 

●担当部署 

必ず、選択してください。 

［工程管理 担当者別表示を見る］をクリックすると、 

ガントチャートが表示されます。 

＝ ZOOM番号 
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工程管理② （工程入力フォーム②－マイルストーン） 

安全協議会、社内検討会等の予定を関係者へメール通知することが可能です。 

メール通知は、登録後約１時間で送信され、設定日の３日前の朝、前日朝にも自動送信されます。 

①［宛先・内容追加］をクリックすると、送信先の設定と 

本文（メッセージ）の入力が行えます。 

送信先は社員番号または氏名より検索してください。 

②［送信先追加］

ボタンより、複数

人にメール通知

が行えます。 
③本文（メッセージ）をご記入ください。 

マイルストーンの

追加が行えます。 
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工程管理② （工程入力フォーム②－工種の追加） 

工種の追加が可能です。 
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工程管理③ （工程入力フォーム③－工種・作業担当者・実作業期間等の設定） 

●工種 

基本工種はプルダウン

より選択し、詳細は「そ

の他工事の内容」に記

入してください。 

 

●工事期間 

該当工種の工事期間を

登録してください。 

 

●作業担当 

社員番号または指名よ

り検索してください。 

 

●協力会社 

名称の一部より検索す

ることが可能です。 

会社コードは自動で反

映されます。 

作業担当、協力会社の追加が可能です。 

実作業期間の追加が可能です。 

（技術の指導内容などを入力してください。） 

※作業担当や実作業期間等の設定後、ページ下部の［登録］をクリックし、必ずご登録ください。 

夜勤の場合は☑を入れてください。 
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工程管理④ （工程管理－ガントチャート表示①） 

工程管理は、工程入力フォームの登録情報をガントチャートで表示します。 

「お客様別表示」・「担当者別表示」・「協力会社別表示」の３種類のガントチャートが確認可能です。 

作業担当者が未設定の物件を確認できます。 

協力会社が未設定の物件を確認できます。 

工期が未設定の物件を確認できます。 
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工程管理⑤ （工程管理－ガントチャート表示②） 

表示月の変更が行えます。 

担当者別表示の場合、担当者未定物件が最初に表示されます。 

その後、部署・チーム順に表示される設定としています。 
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工程管理⑥ （工程管理－ガントチャート表示③） 

夜勤は「夜」と表示されます。 

表示日以前の工期はグレイ表示されます。 

チームごとに色分けを行い、工期最終日は朱色で表示されます。 

クリックすると工程入力フォームが表示され、修正等を行うことができます。 
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工程管理⑦ （工程管理－ガントチャート表示④） 

工程が未登録の部分をクリックすると、 

クリックした日から５日間、稼働がない人の一覧が確認可能です。 

空き稼働リストでは、 

氏名などキーワード、空き稼働期間（日数）を変更しての 

絞込検索も行えます。 
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成約リスト① （成約リスト一覧） 

                        より、成約リストの登録・確認が行えます。 

また、登録した成約リストは、物件帳票生成よりエクセルでの「成約リスト」出力が行えます。 

成約リスト一覧は物件単位で表示されます。 

成約番号をクリックすると、登録内容の確認・修正・削除が行えます。 
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成約リスト② （成約リスト新規登録①） 

成約リストは「品種」単位で登録を行ってください。 

「案件の対象年度」はエクセル出力の際の年度のキーとなりますので、必ず入力してください。 
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成約リスト③ （成約リスト新規登録②） 

成約料は「原価」も含め、入力してください。粗利率は入力した成約料と原価より自動計算されます。 

物件帳票生成の成約リスト（エクセル）にも原価、粗利率が反映されます。 

材料・工事合計は自動計算されます。 
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物件帳票生成 

物件管理の［帳票生成］より、物件帳票生成ページにアクセスできます。 

年度、部署、担当を指定してエクセル形式でダウンロードできます。 

年度、部署を指定してエクセル形式でダウンロードできます。 

年度、部署、工種を指定してエクセル形式でダウンロードできます。 


